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1. Popis

Nové fesSeni dochazkového systému ,All in One" prostfednictvim dochazkového terminalu
BIOPAD 100 a dochazkového software, ktery je instalovan pfimo v terminalu.

Popis a charakteristika dochazkového systému WebVisitor

e dochazkovy termindl véetné software pro 50 nebo 100 uzivateld

e na termindlu 7" barevny dotykovy displej, integrovana kamera, autorizace pomoci katry
nebo otisku prstu

e jednoduché zprovoznéni a ozZiveni terminalu

e pristup do dochazkového terminalu pres web rozhrani

e jednoduché nastaveni a ovladani dochazkového software

e moznost definovat pracovni dobu (véetné pracovnich smén)

e moznost definovat preruseni

e mozZnost definovat zaokrouhlovani ¢asl

e moznost automatického doplnéni konce pracovni doby

e moznost definovat automatické vkladani pauzy (obéd)

Moznosti dochazkového software pro uzivatele/zaméstnance:

- pFihlaseni pres webové rozhrani

- kontrola vlastni dochazky

- moznost dopsat pozndmku k vybranym dntim
- prehled preruseni zadanych na terminalu

Moznosti dochazkového software pro spravce/vedouciho :

- prihlaseni pres webové rozhrani

- navedeni uZivatell do systému (zadani zakladnich tdajd)

- zadani otiskd prstd do terminalu

- pfirazeni pracovniho poméru (sprava zaméstnanc()

- pFifazeni opravnéni v dochdazce (prohlizeni/editace/uzavreni)
- kontrola a editace dochdzky zaméstnanci

- uzavirani dochazky

- tisk dochazky

- sledovani pfitomnosti zamé&stnancl na pracovisti
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2.1 Technické parametry

2. Terminal - hardware

Terminal Biopad100 je moderni terminal pracujici na platformé Android. Ma integrovanou zalozni
baterii, kterd zajistuje jeho funkci po dobu vypadku el. proudu. Napajeci adaptér je soucasti baleni.
Terminal umoziiuje ovladat elektricky dvefni zamek prostiednictvim integrovaného relé kontaktu.
Komunikace probiha prostrednictvim sité LAN (zezadu se pripojuje ke konektoru RJ-45).

Instalaéni manual

KARTY

EM 125kHz

Cteci dosah EM ¢tecky:

1 - 8 cm (dle typu média)

Napajeni

12vdc (10,5 - 13,5)

Odbér proudu bézné

300mA

Odbér proudu pfi nabijeni

az 1000mA

Doba aktivace relé

Softwarové nastavitelna

Max. zatizeni vystupniho relé: 12V/2 A
Tamper NE
Baterie 7,4V/2000mAh

Kapacita paméti

max. 300 000 transakci

Prostredi vnitfni

Kryti 1P 53

Pracovni teplota 0 az 45°C

Provedeni plast

Rozmeéry §220 x v 135 x h 50 mm
Hmotnost 702 g

2.2 Celni panel terminalu

Kamera Reproduktor

Tladitko
vyp/zap

Prichod 10:31:52 Odchod

9.3.2016

= /o o

Snimac
otisku

Prichod

Ctecka
karet/Cipu

Dotykovy displej
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2.3 Zada terminalu - pripojeni a baterie

g I0INZ : J0quiny japopy
A19119g s8uhi0g Uor-wnin sqesbeoey
9N OPIS BIuL Lesuy

2.4 Montaz

Kovovy drzak pfimontujte na zed’

Sundejte kryt baterie a ujistéte se, jestli neni na kontaktech baterie ochranna félie, tu pfipadné odstrante.
Propojte privodni kabely s terminalem

Terminal pfimontujte na drzak

Zajistéte terminal proti sundani pomoci pfilozeného Sroubu (Sroubuje se ze spodu)

uRWNE
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3. Rychly start

Pokud mate termindl namontovany na zdi, lze jej zapnout, provést jeho zakladni nastaveni a pridat prvni zaméstnance. V této
kapitole je popsany zkraceny postup, jak oZivit termindl a zavést zaméstnance do dochazky. Detailni nastaveni parametr(
naleznete v dalsich kapitolach.

3.1.1 Nastaveni IP komunikace

Pro nastaveni a pouzivani systému Web Visitor je nezbytné nutna komunikace po siti LAN. Nastaveni provedte z Gvodni
obrazovky na termindlu takto:

Na displeji terminalu
vstupte do Nastaveni > komunikace > nastaveni IP adresy, masky a brany

- Nastaveni shd
Komunikace
3 100071

> Ulozit

IP Adreea:
Maska: 268.288.288.0
Bréna: 10.0.0.284

Po zméné IP adresy je nutné provést restart terminalu!

Poznamka: Pro vstup do menu neni nutna autorizace a do okamziku, kdy v terminalu bude uzivatel s autoritou administrator,
potom jiz bude vyzadovana jeho autorizace pro kazdy vstup do nastaveni.

3.1.2 Pridani zaméstnance

Pro spravné zadani zaméstnance postupujte podle téchto bodl v presném poradi.

1. Prostiednictvim webového prohlizece v pocitaci se prihlaste do dochazky.

Jako adresu zadejte: http:// ,ip adresa“:8081 (napfiklad http://192.168.1.201:8081)

kB Prihlasit

Pfihlagovaci jméno

Tovarni piihlaseni:
Jméno: admin

Heslo

Heslo: admin

PRhlasi

2. Priidejte uzivatele

Uzivatel je osoba, které Ize pFifadit rlizné opravné&ni a nemusi byt nezbytn& zahrnut do dochéazky (detailni popis viz.
kapitola 6.3.3)

Po prihlaseni v prohlizeci

vstupte do systémové casti > Uzivatelé > Novy zdznam >  Zadejte vSechny
. - udaje o osobé a
System Q UZivatelé = uloZte zdznam

Sprva systému W Sprava ufivafell m

3. Vytvoite zaméstnance (uZivateli pfidame pracovni pomér)

Zaméstnanec je uzivatel, ktery ma pracovni pomér. Tomuto uzivateli se pocita dochazka a automaticky je mu vytvoren
s . ’ ~ O v . s v ’ s
zadznam v terminalu, takze muze na terminalu délat dochazkové transakce.

Po prihlaseni v prohlizedi

vstupte do systémové &asti > Zameéstnanci > Novy zdznam >  Viz. dal$i strana:
Systé p = MNowy z&znam
em Zamestnanci =
Sprava systenu . - -
[ 26.10b | Sprava zamesinancy

strana 6 VARIANT plus, spol. s r.o.
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UZivatel [[Y

— - seznam uZivatell, které jsme pridali v pfedchozim bodé& - vyberte danou osobu
0s. &islo Y

- osobni Cislo, pod kterym je zaméstnanec vedeny ve firemnim Ucetnictvi
Cislo poméru [[J

w, . s s v Vs v ~ s v s v O P

Cislo poméru - zpravidla zadavame cislo 1 (v pfipad€, Ze ma zameéstnanec vice pomeéru lze i jinak)
Stiredisko [}

— - vyberte stredisko, vychozi jedna hodnota - pozdé&ji Ize zménit

Prac. zafazeni [[J

— - vyberte ze seznamu, vychozi jedna hodnota — pozdéji Ize zménit

Spoletnost [
Spalefnost - vyberte spolecnost, vychozi jedna hodnota - pozdéji Ize zménit

Datum zacatku [[TERS 0

Datum konce [FEEETTS

- datum konce pracovniho poméru - nemusi byt vypIinéno

- datum zacatku pracovniho poméru - nemusi byt vyplnéno

Stav
Aktivni - stav zaméstnaneckého pomeéru aktivni / neaktivni

Nakonec stisknéte tlacitko pridat m

4. Upravte zaméstnanci autoritu a zplisob vytvareni fotografii

Na displeji terminalu
vstupte do Nastaveni > usivatelé >

= Vyberte konkrétni
Uzivatelé osobu ze seznamu

Otevrete zalozku -

- vidite jiz vyplnéné zakladni Gdaje, které jsme zadali pfes webovy prohlizec

Poznamka: Dokud nema na termindlu zadny uZivatel Administratorské opravnéni, do nastaveni mize vstoupit kdokoli,
jakmile uzivateli ddme opravnéni Administrator, do nastaveni na terminalu jiz nebude moZzné vstoupit bez autorizace.

- zaméstnanec, ktery nema pfistup k nastaveni terminalu

- zaméstnanec, ktery miZe do nastaveni na obrazovce termindlu

VARIANT plus, spol. s r.o. strana 7
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Vytvareni fotek pri - Podle systému - nastaveni fotek vychazi z globainiho nastaveni

R 7 M - Zakazano - fotografie neni vytvarena nikdy pro tohoto uZivatele
overenych pﬁmpec"‘ - Povoleno - pii kazdé autorizaci je vytvorena fotografie

5. Zadejte uzivateli identifikacni kartu, nebo privések

Na displeji terminalu

vstupte do Nastaveni > uzivatelé > Vyberte konkrétni

Usivatelé osobu ze seznamu

Otevrete zalozku - | €3

m - zde je vypsané sériové Cislo jiz nactené karty
o YIS T (Tl -po stisku prilozte pozadovany privések, nebo kartu ke ¢tecce a dojde k nacteni

6. Nactéte uzivateli otisky prsti

Otevrete zalozku -

Akce @

Nacist prst

Vymazat prst

Vymazat vSechny prsty >

- Zelené vybarveny prst znamena, Ze je na této pozici jiz nacteny vzorek
- Stiskem na konkrétni prst (1.) vyvolame menu (2.)
- Volba Nadist prst aktivuje nacitani (3.)

- Zameéstnanec musi postupovat dle instrukci na displeji - postupné prilozi 3x stejny prst na snimac
V této fazi se musi postupovat rychle - ¢as na jedno priloZzeni je omezen na 3 vtefiny

Nakonec zmény ulozte
strana 8 VARIANT plus, spol. s r.o.
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4. Hlavni obrazovka

Na obrazovce vidime aktudlni ¢as a datum, volbu pfichod, nebo odchod a ikony preruseni. Pomoci Sipek Ize listovat na dalsi
strany s prerusenim (v pfipadé, Ze je zadano vice preruseni). Ve spodni ¢asti vidime aktualné navolenou transakci.

Aktualni ¢as Nastaveni dochazky

Prichod 1 5 : 44: 0 6 Odchod

21.3.2016
-3-} " Dovolena IL* Lékar

.41 Sluzebni cesta

Pfedchozi |§ Prichod Dalsi
preruseni preruseni

Zpét Zvolena Stavovy radek systému
transakce

4.1 Jak postupovat pfi vytvareni transakci

Pfed provedenim transakce vzdy zkontrolujte policko ,zvolenad transakce", pokud je zvolend spravna transkace, rovnou
miZete priloZit prst, nebo kartu. Pokud je to zapotiebi, navolte jiny typ transakce a pfilozte prst, nebo kartu.

4.1.1 Prichod do prace

PFi bézném prichodu do prace, zvolte pFichod a pfiloZte prst, nebo kartu.

4.1.2 Odchod na pferuseni
PFi odchodu na prerudeni zvolte odchod (pokud jiz neni zvolen) a dtvod odchodu (napt. odchod + obéd) a ptiloZte prst nebo
kartu.

4.1.3 Prichod z pFeruseni
PFi navratu z preruseni zvolte pFichod (pokud jiz neni zvolen) a pfiloZte prst, nebo kartu.
Pozn.: Pfi ndvratu z preruseni se nezadava preruseni, ale pouze pfichod.

4.1.4 Odchod z prace
PFi odchodu z prace zvolte odchod a pfilozte prst, nebo kartu.

4.1.5 Zvlastni prichod

Priklad: Pokud jste pred prichodem do prace navstivil Iékare, pak zvolte pfichod + lékaF a prilozte prst, nebo kartu.
Dochazka sama doplni od pocatku pracovni doby (definovaného v nastaveni dochazky) aZz po chvili vaseho prichodu
preruseni lIékaf.

4.1.6 ZzZvlastni odchod
Priklad: Pokud vite, Ze nastupujete od nasledujiciho pracovniho dne na dovolenou, nebo podobné (napf. pracovni
neschopnost), zvolte odchod + dovolena a pfilozte prst, nebo kartu. Dochazka sama vyplni v dalsi pracovni dny dovolenou
az do chvile vaseho pfichodu.

4.1.7 Platna x neplatna transakce
V pfipadé, Zze termindl pfijal transakci, objevi se jméno uZivatele a typ transakce. V opacném pripadé je nutné transakci

zopakovat — zkuste lépe prilozit prst na snimac, nebo pouzit jiny nacteny prst. V pripadé karty pouZijte platnou kartu.
Prichod Neovérené

PiN: 1 PIN:
1D: 1D:
Jméno: Test Jméno:
Piijmeni: 1 Piijmeni:

\
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5. Terminal - nastaveni

5.1 Obrazovka nastaveni terminalu

5.1.1 Lokalné na terminalu

Na displeji terminalu
vstupte do Nastaveni

& © =® 0631 8

Poznamka: Pro vstup do menu neni nutna autorizace. Ve chvili, kdy v terminalu bude osoba s autoritou ,administrator", jiz
bude vstup do nastaveni podminén jeji autorizaci.

5.1.2 Pres webovy prohlizec
K nastaveni terminalu se dostanete zadanim adresy (nastaveni v odstavci 5.1.3): http://ip adresa:8080 do prohlizece.

Administrace vyzaduje prihlaseni: BioPad 100
UserName s ens e
Tovarni prihlaseni:
username
Jméno: administrator
Password

Heslo: 123456

Jedné se o plnohodnotnou vzdalenou spravu nastaveni, mimo zadani otiskl prstu a nacteni karty/piivésku, které se provani
lokdIné na termindlu za soucinnosti zaméstnance.

€ 10.0.3.80:8080/webfirm/php/menu.php c Hiedat W a + A& O & =
Menu Restart
Uzivatelé Preruseni Klavesy
Komunikace Obrazovka Zpravy
Systém Datum Transakce

strana 10 VARIANT plus, spol. s r.o.
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5.1.3 Komunikace

Komunikace

Pro nastaveni a pouzivani systému Web Visitor je nezbytné nutnd komunikace po siti LAN. Do nastaveni komunikace vstupte
z obrazovky nastaveni.

IP Adresa: 10.0.3.80
Maska: 2552552550
Brana: 10.0.3.254

Po zméné IP adresy je nutné provést restart terminalu!

5.1.4 Systém - Test pfripojeni P > Test pipojeni

Vypise veskeré informace o siti, jeji stav a provede ping na IP adresu brany

Network:

etho Link encap:Ethernet HWaddr 00:17:61:11:26:76
inet addr:10.0.3.80 Becast:10.0.3.255 Mask:255.255.255.0
ineté addr: feB80::217:61ff:fell:2676/64 Scope:Link
UP BROADCAST RUNNING MULTICAST MTU:1500 Metric:1
R¥X packets:3417929 errors:0 dropped:687745 overruns:0 frame:0
TX packets:105816 errors:0 dropped:0 overruns:0 carrier:0
collisions:0 txqueuelen:1000
RX bytes:295164393 (281.4 MiB) TX bytes:744369%18 (70.9 MiB)
Interrupt:247

lo Link encap:Local Loopback
inet addr:127.0.0.1 Mask:255.0.0.0
inet6 addr: ::1/128 Scope:Host

UP LOOPBACK RUNNING MTU:16436 Metric:1

R¥X packets:8316€1 errors:0 dropped:0 overruns:0 frame:0

TX packets:831661 errors:0 dropped:0 overruns:0 carrier:0
collisions:0 txgqueuelen:O0

RX bytes:270356539 (257.8 MiB}) TX bytes:270356539 (257.8 MiB)

Kernel IP routing table

Destination Gateway Genmask Flags Metric Ref Use Iface
default 10.0.3.254 0.0.0.0 UG 0 0 0 ethoO
10.0.3.0 E 255.255.255.0 u 0 0 0 etho0

PING 10.0.3.254 (10.0.3.254) 56(84) bytes of data.

64 bytes from 10.0.3.254: icmp_seg=1 ttl=64 time=0.389 ms
64 bytes from 10.0.3.254: icmp seg=2 ttl=64 time=0.331 ms
64 bytes from 10.0.3.254: icmp_seq=3 ttl=64 time=0.400 ms
64 bytes from 10.0.3.254: icmp_seq=4 ttl=64 time=0.334 ms
64 bytes from 10.0.3.254: icmp_seg=5 ttl=64 time=0.329 ms

-—— 10.0.3.254 ping statistics —---—
5 packets transmitted, 5 received, 0% packet loss, time 3996ms
rtt min/avg/max/mdev = 0.329/0.356/0.400/0.037 ms

VARIANT plus, spol. s r.o. strana 11
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5.1.5 Systém - Nastaveni

Systém

Do nastaveni systému vstupte z obrazovky nastaveni.

W=

strana 12

O 00 N O W

10
11

12
13
14

Verze:
Verze GUI
Verze jadra:

Tlaéitko VYPNOUT (POWER BUTTON):
Systémove heslo:

Heslo:

Heslo pro ovéfeni:
Biometrie:

Citlivost 1:1:

Citlivost 1:M:
Ostatni:

Hlasitost (0-100):
Cas sepnuti relé v s. (1-60):

Cas zobrazeni zvoleného pferudeni v s. (1-60):

Cas b&hem kterého nebere zde stejnou kartu nebo stejny prst v s. (1-60):

Cas zobrazeni zpravy v s. (1-60):

Cas zobrazeni ov&fovaciho okna v s. (1-60):

Cas netinnosti, po kierém se zobrazi spofit obrazovky v min. (pokud je 0 fak je spofit

vypnuty):

Viytvafeni fotek pfi neov&fenych plistupech:
\iytvareni fotek pfi ovéfenych pfistupech:

Jazyk:

Aktuadini verze firmware
Pokud je volba zaskrtnutd, Ize terminal tlacitkem napajeni vypnout, v opacném pripadé terminal nelze vypnout

Zména hesla pro pfistup k nastaveni z webového prohlizece (odstavec 5.1.2)

Nastaveni

002.018
002.019

2

Povoleno

LLXLYL]

35

55

50

Povoleno
Povoleno

cz
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Nastaveni citlivosti snimace otisk{l prstu - 1:1 pro autorizaci karta + otisk , 1:N pro b&Znou autorizaci otiskem

Vs ovs

Cim vy&si &islo, tim je snimani ,ptisnéjéi® (nékterym osobdm nemusi fungovat otisk), opaéné je snimani
~benevolentn&jsi* (étecka mize akceptovat i nenacteny otisk, nebo zaménit uzivatele)
Hlasitost reproduktoru 0 - 100%

Nastaveni Casu sepnuti zamku pfi autorizaci uzivatele
(::as, po ktery se zobrazuje navolené preruseni (tento ¢as ma uzivatel na provedeni transakce)
Cas, po ktery je potlaceno opétovné nacteni stejného prstu nebo karty - zamezi chybné se opakujicim transakcim
(::as po ktery se zobrazuje zprava na displeji

. Cas, po ktery se uZivateli po provedeni transakce zobrazuje potvrzovaci okno
. Cas, po kterém se aktivuje spofi¢ obrazovky, pokud je nastavena O je spofi¢ zakazany
. Pokud je zaskrtnuto, pfi neplatném pristupu (neznamy otisk, nebo karta) se vytvori fotografie osoby
. Pri platné transakci se vytvori fotografie zaméstnance (volitelné vzdy, pouze pfi pouziti karty, pouze u otisku)
. Nastaveni jazyka terminalu

VARIANT plus, spol. s r.o.



Instalaéni manual Web Visitor

@ ®
Systém > Obnova dat

5.1.6 Systém -.Obnova dat

Zde je mozné vytvaret zalohy systému (nastaveni a dochazkové transakce)

Obnova dat

Zalohy backup_20160414_032002.zip - 30.40 KB

backup_ 20160415 032001.zip - 30.49 KB

obnovadat [Tk backup_ 20160416 032001.zip - 30.77 KB

Maximalni potet zaloh: 7 M backup 20160417 _032001.zip - 30.89 KB

backup_20160418_032001.zip - 31.36 KB

backup_20160419_032001.zip - 31.30 KB

up_20160420_032001.zip -3148KB

1 2 3 4

() Obnovit ze zilohy (23 wytvoFit zdlohu £9 stinnout .} Mahrit .4 vymazat (<) Nastaveni

5 6

Pokud je v zafizeni vloZzend SD pamétova karta, systém automaticky na tuto kartu ukldda kazdy den zalohy, ze kterych je
mozné provést obnoveni databaze.

Provede obnovu dat z oznacené zalohy

Vytvori okamzZitou zalohu dat

Stahne oznaceny soubor zalohy do pocitace (v prohlizeci), lokalné na terminalu neni mozné
Nahraje vybrany soubor zalohy z pocitace (v prohlizeci), lokalné na terminalu neni mozné
Smaze vybrany soubor zalohy

Nastaveni poctu zaloh, které se uchovavaji v paméti (tovarné 7)

ouswNE

(i::] 0]
Systém

5.1.7 Systém - Ulozisté

Uloziste

Grafické a Ciselné zobrazeni stavu pameéti v zarizeni (pouze informativni - zde nelze nic ménit)

Systém - 1007.80 MB Data - 1.54 GB SD Karta - 1.83 GB

@ Pouzité misto - 450.38 MB @ Poutité misto - 213.83 MB @ Pouzité misto - 256.00 KB
. Volné misto - 557.50 MB . Voin misto - 1.33 GB . Voln misto - 1.83 GB
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5.1.8 Datum

Datum

Nastaveni ¢asu a data. Umoziuje nastavit automaticky prechod mezi letnim / zimnim ¢asem

Datum: 22.03.2016
Cas: 14:42
Letni €as:

Datum zagatku letniho ¢asu: 01.01.2000
Cas zatatku letniho tasu: 00:00
Datum konce letniho €asu: 01.01.2000
Cas konce letniho Easu: 00:00

5.1.9 Obrazovka

Obrazovka

Tovarné se na hlavni obrazovce terminalu zobrazuje 12 policek. Pocet zobrazeny poli¢ek Ize zménit :

Soufadnice X 3 - Definuje pocet poli na hlavni obrazovce (ve vodorovné ose)

Soufadnice Y: 4 - Definuje pocet poli na hlavni obrazovce (ve svislé ose)

Zobrazeni zprav pfi ovéreni uZivatele: - pfi provedeni transakce se na displeji terminalu zobrazi tyto informace
Saldo: Zobrazit - pokud je zaskrtnuto, zobrazi priib&zné saldo

Fond: Zobrazit - pokud je zadkrtnuto, zobrazi fond pracovni doby na aktudlni mésic
Dovolena - zlstatek: Zobrazit - pokud je zaskrtnuto, zobrazi zbyvajici dovolenou, je li definovéana v doch.

Zprava pro uZivatele - jina 1: Zobrazit - pokud je zaskrtnuto, zobrazi definovatelnou zpravu (viz. odst. 5.1.10)
Zprava pro uZivatele - jina 2: Zobrazit - pokud je zaskrtnuto, zobrazi definovatelnou zpravu (viz. odst. 5.1.10)

Zprava pro uZivatele - jina 3: Zobrazit - pokud je zaskrtnuto, zobrazi definovatelnou zpravu (viz. odst. 5.1.10)

5.1.10 Zpravy

V nastaveni obrazovky (kapitola 5.1.9) Ize nastavit zobrazovani zprav pro uzivatele, které se zobrazuji pfi provedeni Uspésné
transakce. Zde je seznam aktualnich zprav, které se mohou zobrazovat. Zpravy typu Saldo, Fond, dovolena generuje

dochazka automaticky (pokud je to nastaveno). Ostatni typy zprav zde Ize rucné zadat pomoci tlacitka @ p.py

Kod | Typ | PIN | Sprava

2147483675 4 27 Akt.meés: 03/2016 Saldo: -168:0
2147483676 4 28 Akt.més: 03/2016 Saldo: -168:0
2147483683 4 35 Akt.més: 03/2016 Saldo: -168:0
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5.1.11 PFeruseni

Seznam preruseni, kterd jsou definovand na terminalu. Preruseni pfiddvame v dochdzce, do terminalu jsou automaticky
zkopirovana a zde v terminalu provadime pouze jejich editaci.

| Preferenéni pofadi pfi rolovani | Zobrazovat pfi rolovani

1 Obéd X
2 Dovolena X
3 Lékar X
4 Posta

5 Paragraf X
6 PN X
7 Sluzebni cesta X
8 Sluzebné X
9 Soukromé X
10 Svatek X
1 oCR X
12 Matefska dovolené X
13 Kuracka pauza X

Priklad - Obéd:

Kod: 1 - slouzi ke sparovani s dochazkou (nemeénit)

Nazev: Obéd - Nazev, ktery se zobrazuje u ikony

lkonka: Obéd - Vybér obrazku preruseni

Zobrazit pouze ikonku: Jen ikonka - Je li zaskrtnuto, bude zobrazen pouze obrazek bez textu
Preferenéni pofadi pfi rolovani [0-pofadi podle kodu]: 0 - Urcuje poradi poradi ikon na obrazovce

Zobrazovat pfi rolovani: Zobrazit pFi rolovani - Je li zaskrtnuto, bude preruseni zobrazeno na obrazovce

Preferencni poradi ikon:

Poradi ve kterém se ikony fadi na obrazovku. Pokud chcete zménit poradi ikon na obrazovce, zadejte odpovidajici Preferencni
cislo.

Piichod 15:44:06

21.3.2016

241 Sluzebni ces 6.

Prichod

VARIANT plus, spol. s r.o. strana 15
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5.1.12 Klavesy

Instalaéni manual

Rozvrzeni hlavni obrazovky Ize definovat pomoci soufadnic. Kazdé jednotlivé pole ma svoje souradnice :

10

1"

12

Pfichod

11-3]

:44.06 Odchod

21.3.2016

Dovolena

Paragraf

| Funkce | Popis

Stavova klavesa Prichod
Datum a cas Date time
Stavova klavesa Odchod

Rolovaci preruseni Workcode roll

Rolovaci preruseni Workcode roll
Rolovaci preruseni Workcode roll
Rolovaci preruseni Workcode roll
Rolovaci preruseni Workcode roll

Rolovaci preruseni Workcode roll

Rolovani preruseni <
Vybér
Rolovani preruseni >

Uprava klavesy - zakladni adaje:

Kaod:

Soufadnice:
Funkce:

Status kod:
Status kad (num)
Prerudeni:

Ikonka:

Zaobrazit pouze ikonku:

Relé:

Popis

strana 16

Zakladni udaje

Uprava klavesy

Platnost
1 - poradové cislo
1-1 - umisténi na obrazovce
Stavova klavesa - typ klavesy (preruseni, hodiny, zprava atd...)
Pfichod - funkce klavesy
0 - kod klavesy (slouzi pro sparovani s dochazkou)

- pokud je zvolena funkce ,preruseni*, zde se voli
typ preruseni, které je definované v dochazce

— - vybér z preddefinovanych obrazkd (ikon)

Jen ikonka - je li zaskrtnuto, nebude zobrazen popis klavesy
. - je li zaskrtnuto, pfi provedeni této transakce se

Sepnute aktivuje relé
Prichod - ndzev klavesy, ktery se zobrazuje na obrazovce
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Uprava klavesy - platnost:
Lze definovat az 3 &asy, kdy se klavesa aktivuje, poli¢ka odpovidaji dnlim v tydnu (tedy Pondéli - nedéle).

Tovarné je stale aktivni klavesa pFichod, transakci ,prichod" Ize tedy provést bez nutnosti klikat na prichod (pouze se pfilozi
prst, nebo karta).

Piiklad pouziti: Pokud nastavite u klavesy odchod platnost napfiklad od 14:00 hod, v tento ¢as dojde automaticky k jeji
aktivaci a zaméstnanci tak pfi odchodu nemusi na nic klikat, ale pouze pfilozi prst nebo kartu.

Uprava klavesy

Zakladni ddaje Platnost

Platnost 1: Povoleno
09:10;09:10;09:10;09:10:09:10;09:10:09:10
Platnost 2: Povoleno
00:00;00:00;00:00;00:00:00:00,00:00:00:00
Platnost 3: Povoleno

00:00;00:00;00:00;00:00:00:00,00:00;00:00

U dochazky Web Visitor neni mozné pridavat uZivatele pfimo na terminalu. UZivatel musi byt pfidan pres webové rozhrani
pfimo z dochazky (viz. kapitola 6.3.3 a 6.3.6). Na terminalu zadadvame pouze kartu, nebo otisky jiz existujicimu uzivateli.

Seznam uzivatel(:

¥ PIN | Jméno | Piiimeni | Karta | Prst |
27 Test Test 00561015

28 Stanislav Voprsalek X

35 Marek Votava X

Uzivatel - zakladni Gdaje:

Zakladni adaje

PIN: 1 - neménit (zména mozna pouze pres dochazku)
Pfijmeni: 1 - neménit (zména mozna pouze pres dochazku)
Jméno: Test - neménit (zména mozna pouze pres dochazku)
Povoleni: Uzivatel je povolen - pokud neni zaSkrtnuto, uzivatel neni funkcni
Autorita: © Uzivatel - zaméstnanec, ktery nemdZe nastavovat termindl
Administrator - zaméstnanec, ktery miZe nastavovat terminal

Vytvareni fotek pfi ov&fenych pfistupech:  Podle systému

Vytvareni fotek:

e Podle systému - nastaveni fotek vychazi z globalniho nastaveni
e  Zakazano - fotografie neni vytvarena nikdy pro tohoto uZivatele bez ohledu na globalni nastaveni
e Povoleno - pfi kazdé autorizaci je vytvorena fotografie bez ohledu na globalni nastaveni
VARIANT plus, spol. s r.o. strana 17
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Uzivatel - karta:

Nacteni karty je mozné pouze pfimo na terminalu.
Postup nacteni:

Na displeji terminalu
vstupte do Nastaveni > uzivatelé > Vyberte konkrétni

=

Otevfete zélozku - | €3

m - zde je vypsané sériové Cislo jiz nactené karty
Lo YIS A TET (TR -po stisku priloZte pozadovany privések, nebo kartu ke &tedce a dojde k naéteni

Pokud &islo karty znate, nebo mate USB &te¢ku (napf. USB reader EM DEC), Ize vypsat ruéné do pole karta:

Uprava uzivatele

Karta

Karta: 00561015 - sériové Cislo karty

Uzivatel - prst:

Nacteni prstu je jednoduSe mozné pfimo na terminalu. Pfes webové rozhrani t pocitace je mozné otisky mazat a nacitat po
pripojeni ¢tecky FP reader USB (obj.k6d:1207-016).

Postup nacteni prstu pfimo na terminalu:

Akce @

Nacist prst

Vymazat prst

Vymazat vSechny prsty >

- Zelené vybarveny prst znamena, Ze je na této pozici jiz nacteny vzorek
- Stiskem na konkrétni prst (1.) vyvoldme menu (2.)
- Volba Nacist prst aktivuje nacitani (3.)
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- Zaméstnanec musi postupovat dle instrukci na displeji - postupné pfilozi 3x stejny prst na snimac
V této fazi se musi postupovat rychle - ¢as na jedno pfiloZzeni je omezen na 3 vtefiny

Nakonec zmény ulozZte

« UloZit

v

Podminky pro naditani otiskd pres USB ¢tecku otiskt prstu :

- Prohlizec Internet Explorer 9 a vyssi
- Povolené ActiveX
- Nainstalované nejnovéjsi ovladace ke Ctecce FP reader (ke stazeni pfimo u vyrobku na nasem webu)

- Testovano na Windows 7 a Vista profesional, u ostatnich OS neni zaru¢ena 100% funkcénost

I
Akce Prilozte prst 3. krat!

Nacist prst © e i

Vymazat prst ©
Vymazat viechny prsty o
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Do dochazkového systému Web Visitor se prihlasite zadanim adresy: http://ip adresa:8081 do prohlizec¢e (nastaveni v
odstavci 5.1.3). Priklad: 192.168.1.201:8081

Je vyZadovano pfihlaseni:

B Prihlasit

Pfinlagovaci jméno
Jméno: admin

Tovarni Heslo: admin
Heslo

Po Uspésném prihlaseni administratora vidite moduly Systém a webVisitor, uZivatel uvidi pouze moduly, ke kterym dostal
opravneéni.

Jméno
prihldSeného
uzivatele

Individualni nastaveni uzivatele (zména hesla, okna,
kterd se automaticky oteviou po prihlaseni)

:i Pocet zaméstnanci/velikost licence

Sprava systému
EEEY \i Pridani uzivateld, stfedisek, opravnéni, svatkd atd...

webVisitor ;
Dochizka zaméstnanct Bl Sprava a nastaveni dochazky

6.1.1 Transakce
Zaznam z terminalu o pfichodu, nebo odchodu z prace a zvoleném pFeruseni.

6.1.2 Saldo
Je rozdilem mezi uznanou pracovni dobou a fondem pracovni doby za dany ¢asovy Usek (den/mésic). Saldo
mzZe byt kladné nebo zaporné v zavislosti na tom, jestli je odpracovano vice nebo méné nez je fond pracovni
doby.

6.1.3 Uznano
Odpracovana doba s odectenymi prestavkami v praci po zaokrouhleni za¢atku a konce pracovni doby.

.6.1.4 Fond pracovni doby
Cas, ktery by mél zaméstnanec odpracovat za dany Casovy Usek (za 1 sménu, nebo za 1 mésic)

6.1.5 Automaty (specifické pro webVisitor)
Provadi manipulaci s prerusenim
e doplnéni nekompletnich pferuseni, kterym chybi konec nebo zacatek
e oprava délky preruseni zkracenim (maximum) nebo prodlouzenim (minimum)
e generovani preruseni - napfiklad vlozeni pfestavky na obéd
automaty mohou byt spoustény automaticky pfi pfepoctu dochazky nebo rucné
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6.2.1 Pracovni rezim
Sklada se z pracovnich smén a volna, urcuje fond pracovni doby pro cely mésic. Napriklad prace “8 hodin ranni”
pondéli az patek, o vikendu volno.

webVisitor

i53,  Nastaveni
'ﬁ' MNastaveni dochazky

\

% skupinové nastaveni s & Skupiny nastaveni sl WEEMADIRE

[ES] Mova skupina [ T Smazat oznacené *

[l Jméno - Zkratka Poéet pracovnich intervall

Dochézka zaméstnancy
26.12a

Vytvorte novou skupinu,
nebo editujte stavajici.
E 1 sménny provoz  1sm 1

Svatky podle statu
Regionalni Ceska republika - vybér statu kvili spravnému vkladani svatkd

Pracovni intervaly [ES] Movi interval [l ) Odebrat oznadené intervaly Rl EIC 0T oR 1 L
[ Jméno “ Kéd V pracovnich reZimech
[ 8 hodin 8H 1sm

Prifazené pracovni intervaly, moznost pfiradit dalsi jiz definované - Pfidat existujici intervaly

Toto menu je zobrazeno duplicitné, umoZfiuje upravovat nastaveni pracovnich intervall (detailni popis viz 6.2.2 )

: - Automatické
Generovani podle typu dne # Manualni

Cyklické generovani

Generovani podle typu dne

Nastaveni generovani podle typu dne

s]e

Pondéfi: 8 hodin Obvykly pracovni tyden je jiz pfeddefinovan - viz
Utery: 8 hodin obrazek.
Stfeda: & hodin Pokud bude jiny reZim prace, nebo smé&nny provoz je
Ctvrtek: 2 hodin nutné jej presné definovat.
Patek: 8 hodin
Sobota: —
Hedéle: —
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6.2.2 Pracovni interval
Definuje zaCatek a konec jedné pracovni smény a urcuje tim fond pracovni doby pro jeden den. Napfiklad "8
hodin ranni” mize znamenat praci od 7:00 do 15:30 s povinnou prestavkou na ob&d v délce 30 minut.

webVisitor

P, -
Dochéazka zamé stnance 2@ "amve,m i
Nastaveni dochazky

\

i# Spoleéné nastaveni » Pracovni intervaly

o1 mova

] JMEND « Kod V pracovnich reZimech

26.12a

Vytvorte novy interval,
nebo editujte stavajici.

0 8 hodin 8H 1sm

& Pravidia Definice zacatku a konce smény
Fond: 08:00 +- den
+- den
Zatatek Konec
0 . 0800 0 - | 1600
Pficist k fondu /J Cas, ktery se pevné pticita k fondu
00-00 (napfiklad povinna pauza na obéd)
: —1
+- den +- den
Uznat od Uznat do
0 . o400 0 . | 2300

Ofiznout manualni dpravy x

) UL DATRETE LT Definice ¢asu mimo definovanou
sménu, ktery bude jesté uznan.

£} Zaokrouhlovani Nezaokrouhlovat
Zaokrouhlit nahoru
Zaokrouhlit dold

Zaokrouhlit matematicky

Ukladat upravené hodnoty

Metoda zaokrouhleni zacatku Hodnota zaokrouhleni zatatku

E| 00:01

Metoda zackrouhleni konce Hednota zaokrouhleni konce

Zaokrouhlit dold E| 00:01

Zaokrouhlit dold

Zaokrouhlovani upravuje zacatek a konec smény podle nastavenych kritérii.
Priklad: Zacatek zaokrouhlime dol o 15 minut a konec o 15minut nahoru, v pravidlech je definovana prac. doba: 8:00 aZ

16:00, zaméstnanec pfijde do prace 8:01 a odejde 15:59, uznano bude od 8:15 do 15:45 (bude mit tedy 30 min zaporné
saldo).
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Bez korekce
£8 Korekce Pricist
Odedist
[] ukiadat upravené hodnoty

Metoda korekce zacatku Hodnota korekce zaCatku

E| 00:00

Hodnota korekce konce

Bez korekce E| 00:00

Korekce napevno upravuje zacatek a konec smény.

Bez korekce

Metoda korekce konce

Priklad: Zaméstnavatel chce, aby zaméstnanec pfisel do prace o 5 minut dfive, protoZe se na Satné prevléka a stejné tak
aby odchazel o 5 minut pozdéji - definuje se korekce odecist u zacatku i konce 5 minut.

&8 Doplfiovani nekompletnich interval

i Pouiit jiny zatatek / konec

Zatatek

V pfipadé, Ze zaméstnanec zapomene pfi pfichodu, nebo pfi odchodu udélat transakci, Ize ji automaticky doplnit (viz
nastaveni automaty), pokud ale pozadujete doplnit odliSny Cas, nez ktery je definovany v pravidlech, Ize jej zadat zde.

Pfriklad: Pokud zaméstnanec ¢asto zapomina délat transakce, bude mu prichod do prace poditan o pll hodiny pozdé&iji, nez je
definovano, tim je znevyhodnén a donucen byt v praci déle. Stejn& mdZe byt znevyhodnén i odchod.

£ Tarifni intervaly

Zpusob rozdéleni do tarifnich intervald

Cely pracovni interval jeden tarif

Tarif pro pracovni interval
1. Sména E|

Slouzi pro definovani vicesménného provozu. V pFipadé pozadavku na vice smén kontaktujte nasi technickou podporu.
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6.2.3 Preruseni
Interval definovany zacatkem a koncem, ktery je soucasti pracovni doby jako napriklad obéd, Iékaf a dalsi.

Pferuseni mdZze mit na pracovni dobu riizny vliv:
e pricita se k pracovni dobé (dovolend)
e odecita se od pracovni doby (soukromé)
e pouze se eviduje bez vlivu na odpracovanou dobu

webVisitor .
Dochézka zamestnancy "amve,m i
i Nastaveni dochazky

26.12a

* | Jméno Zkratka Kod

£+ Spoleéné nastaveni [  Obed if :

‘ = Dovolena DoV 2

. .. [F  Lékar LEK 3
Preruseni

[ Posta POS 4

[l Paragraf PAR 5

[l Pracovni neschopnost PN 6

[l SluZebni cesta SC 7

] SluZebné SL 8

[l Soukromeé SOUKR 9

] Svatek SV 10

I ofR 0OCR 11

[l Matefska dovolena WD 12

[l Kufacka pauza KP 13

E Placené volno PV 14

[ Neplacené volno NV 15
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Nastaveni pfFeruseni:

£+ Spoleéné nastaveni

[¥] Vi na pracovni dobu - preruseni se zapocitadva do pracovni doby (pfi¢itd, nebo odecitd)

[Tl picist k saldu - u preruseni nevznika zaporné saldo - napf. dovolena

[7] celodenni prerugeni automaticky vyplini 100% denniho fondu - napf. dovolena

[C] Generovat do dne bez pracovni doby vklada se i do volnych dnd

FET TN E |l X Spolecné nastaveni

Ukladat upravené hodnoty

Metoda zaokrouhleni zaéatku

Zaokrouhlit dald E|

Hodnota zaokrouhleni zacatku

00:01

Metoda zaokrouhleni konce

Zaokrouhlit dald E|

Hodnota zaokrouhleni konce

00:01

Zaokrouhlovani upravuje zacatek a konec preruseni podle nastavenych kritérii.

Priklad: Zacatek ob&da zaokrouhlujeme dol o 5 minut a konec nahoru o 5 minut, zaméstnanec odchazi na obéd 11:59 a
vraci se 12:31. Zapocitan bude odchod 11:55 a pfichod 12:35.

ekee +/- ¥ Spolefné nastaveni

w. wa

Pricist

[7] ukiadat upravené hodnoty -
Odecist

Metoda korekce zatatku

Bez korekce

Hodnota korekce zatatku

00:00

Metoda korekce konce

Bez korekce

Hodnota korekce konce

00:00
Korekce napevno upravuje zacatek a konec preruseni.

Priklad: Zaméstnavatel chce, zohlednit Cas, ktery strdvi zaméstnanec na Satné pfi prichodu a navratu z obéda - definuje se
korekce pficist u zacatku i konce preruseni 5 minut.
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ENRE SN & Spolecné nastaveni

intervald

Povolit dopliiovani nekompletnich intervali

Maximalni délka
00:30
00:00 - Neomezena délka

V piipadé, Ze zamé&stnanec zapomene pti odchodu, nebo piichodu z preruseni udélat transakci, mdze byt automaticky
doplnéna, maximalni délka definuje, jak dlouhé bude vysledné preruseni.

Pfiklad: Pokud zaméstnanec zapomene udélat ,,odchod na obéd", ale pfi navratu udéla korektni transakci pfichod z obéda,

automaticky se doplni chybéjici transakce tak, aby celkova délka preruseni odpovidala nastavené maximalni délce ( 30
minut).

Nastaveni skupiny preruseni:

webVisitor
Dochézka zaméstnancy

52 Nastaveni
& Nastaveni dochazky

26.12a

IR

]  Jméno “ Zkratka

& skupinové nastaveni s JI=ENTEENT

Vytvorte novou skupinu,

nebo editujte stavajici. [l  Pferueni profil1  Pp1

. . PR - v o , Jméno Zkratka Kod
Skupinové nastaveni preruseni vychazi ze spolecného (globalniho) nastaveni, B
’ v O w . ’ . v r . .
s rozdilem, ze muze existovat vice skupin s odliSnymi parametry oproti E  Obéd OB ]
spole¢nému nastaveni.
“r . . Py v , Dovolena pov 2
Priklad:Mame nastavené zaokrouhlovani preruseni, ale u vedoucich -
pracovnikd nechceme zaokrouhlovani pouzivat. Vytvoiime zvladtni profil -
vy, o - ; p P Ly O Lékaf LEK 3
preruseni,kde zruSime zaokrouhlovani. Ostatni nastaveni vychazi z globalniho.
[ Posta POS 4
] Paragraf PAR 5
[} Pracovni neschopnost PN 6
] SluZebni cesta SC 7
[ Sluzebn& SL 8
] Soukromé SOUKR 9
[  Svatek sV 10
B ofR oCr 11
= Matefska dovolena MD 12
] KufFacka pauza KP 13
= Placené volno PV 14
] Neplacené volno NV 15
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6.2.4 Automaty

webVisitor i
ﬁ; Nastaveni
'ﬁ' MNastaveni dochézky

& Skupinové nastaveni W* i Smazat oznacené

Mo
] Jméno“  Zkratka

Dochézka zaméstnancy
26.12a

Vytvorte novou skupinu, ] Automaty 1 A1
nebo editujte stavajici.

. - e . c , . . . . MNeopravovat
Doplfiovani nekompletnich [ESEEEETEEUTIERE LT Podle denniho fondu
intervall Podle hodnot zagatek / konec

Zpisob opravy /
Podle denniho fondu

Zplsob opravy nekompletnich interval@:

e Podle denniho fondu - nezédlezi na ¢ase od - do, hlidd se pouze denni fond (napf. 8 hodin)
e Podle hodnot zacatek / konec - nehlida se denni fond, ale definovany cas od - do

Minimalni delka
Opravit manualné piidané

Maximalni délka

Prerugeni Pravidlo
Obéd - Minimalni délka - 00:30
Prerugeni Pravidlo Délka
Kufacka pauza - Minimalni délka - 00:15

Pomoci &3 pridejte pravidla pro pozadovana preruseni.
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Generovani preruseni

Do prazdného dne | Dovolena
Kufacka pauza
Lékar
@ Matefska dovolena
Meplacené valno
Generovat ve svatek Obéd
OCR
Svatek Paragraf
Placené valno
Posta
Pracovni neschopnost
Slufebné
SluZebni cesta
Soukromé
Svatek
Do stavajicich intervalll
Zpiasob generovani
Pruzné intervaly
Nastaveni pruzného generovani
Cyklicke generovani: X
Hledat volné misto: «
Minimalni uznany £as v praci pro zacatek generovani: 06:00
Po case: 04:00 b Generovat preruseni: Obéd p Delka: 00:30
[C] cyklické generovani Hledat volné misto
Minimalni uznany ¢as v praci pro zacatek generovani - minimalni doba, jakou musi byt zaméstnanec
0500 v praci, aby se aktivovalo automatické generovani

Po case Generovat preruseni Délka

04:00 Obéd - 00:30

Pomoci n pridejte pravidla pro pozadovana preruseni.

Obecné nastaveni

- automaticky provede pfi kazdém prepoctu
Provést béhem prepoitu dochazky dochézky
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s ﬁ SpoleEnosti
e Spréva spolecnosti

@stétv

_ | Stiediska UZivatelé $ ‘Opravnéni pfistupu Prac. zafazeni Zaméstnanc Prerugeni
Spréva stredisek Spréva uZivateld Pristupové oprévnéni uZive Spréva prac. zafazeni Spréva zeméstnancd Spréva preruseni

Svatky

6.3.1 Spolecnosti
Iméno B3
Spolecnost

Zkratka

Spol.

Umoznuje zadat Jméno a zkratku spole¢nosti.

6.3.2 Strediska

Nowy ziznam Smazat oznacené

Jméno Zkratka Nadfazené stfredisko

Stredisko Stred.

Sprava stiedisek - moZnost zadat potfebny pocet stfedisek, vCetné jejich hierarchie (nadfazena a podiazena strediska).
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6.3.3 Uzivatelé
UZivatel je osoba, které Ize dale pfifazovat opravnéni (viz. odstavec 6.3.4). Jestlize vytvofite uZivatele, neni zahrnut
v dochazce do té doby, dokud mu nebude pfidan zaméstnanecky pomér (viz. odstavec 6.3.6).

il Upravit zaznam [x]

méno 3

Jiff

pijmeni [E3
MNovak

Titul
ing

Datum narozeni

07.10.1980

Pohlavi

Muz E|

Email

jn@dochazka.cz

Info

Spravce budovy

PiihlaSovaci jméno [T

| jirka ‘

Heslo

Heslo
Heslo (potvrdit)

Heslo

6.3.4 Opravnéni pFistupu
Editace opravnéni jednotlivych uZivatelll, nové pfidany uZivatel neméa zadna opravnéni.
Mastavit opravnéni

E Pfijmeni * JMEND « Systém webVisitor

[l Novak Jii E| E|

_ - bez pristupu -
Piistup - pfistup k nastaveni systému Admin
Editor
Editor + Zamek
Editor + Zamek + Uzavérka
UZivatel
Admin - Uplna opravnéni

Editor - Uprava dochazky

Editor + Zamek - Uprava dochazky + jeji zamceni

Editor + Zadmek + Uzavérka - Uprava dochazky + jeji zamceni + mésic¢ni uzavérka
UzZivatel - pouze prohlizeni dochazky
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6.3.5 Prac. Zarazeni
65 o danam
| Jméno

] Zaméstnanec

] Vedouci

Slouzi k tfidéni zaméstnanct (lepsi prehled) podle jejich zafazeni ve firmé&. Zde se definuji typy pracovnich zarazeni.

6.3.6 Zaméstnanci

Zameéstnanec je uzivatel, ktery ma pracovni pomér a je zahrnut v dochazce. Po vytvoreni zaméstnaneckého poméru je
v . ’ . v o . s . ~ r v .
zameéstnanec automaticky exportovany i do seznamu uzivatelu v terminalu a je mozné mu nacist kartu a otisky prstu.

5 o
E “ 0s. éislo  Cislo poméru Prijmeni Jméno Stredisko Prac. zafazeni Datum zacatku Datum konce Stav

= 1 1 MNovak Jifi Stredisko Zaméstnanec Aktivni

i Upravit zaznam [x]

UZivatel 3

Novak Jii - - vyberte jednu osobu z existujicich uzivateld
ERC R |
| 106 - zadejte osobni ¢&islo (&islo, pod kterym je

zaméstnanec vedeny ve firemnim Ucetnictvi)
Cislo poméru [}

1 - Cislo pracovniho poméru (pokud ma
zameéstnanec pouze jeden zadejte 1)
stiedisko [
Stredisko - - vyberte stredisko, do kterého zaméstnance spada

Prac. zafazeni [[J

Zaméstnanec - - vyberte pracovni zarazeni (definice viz. odstavec 6.3.5)
Spoletnost [

SpoleZnost E| - vyberte spole¢nost - v nasem pripadé pouze 1 (viz. odstavec 6.3.1)
Datum zatitku [[FETTERRN

01.05.2010 - datum nastupu do zaméstnaneckého poméru (nemusi se vyplriovat)
Datum konce [FIETE

Datum konce - datum ukonceni zaméstnaneckého poméru (nemusi se vyplriovat)
Stav

Aktivni E| - Povoleni / zakazani zaméstnance (vhodné napftiklad pro brigadniky) -

neaktivni zaméstnanec nema pfistup na terminal

6.3.7 Smazani uzivatele / zaméstnance

Ve chvili, kdy osoba vytvofi dochazkové transakce, neni mozné ji smazat ze systému. Dlvodem je zpétna evidence
v o
zamestnancu.

Pokud je vyplnény datum konce (jiz ukonceny pracovni pomér), zaméstnanec je oznacen jako neaktivni, je odstranén
z terminalu a nezabira licenci.
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6.3.8 Preruseni

Seznam existujicich preruseni. V pripadé potfeby je mozné pridavat nové preruseni.

0 Jméno Zkratka Kéd

Obéd OB 1
[ Dovolena Dov 2
E  Lékar LEK 3
]  Podta POS 4
[} Paragraf PAR 5
0 Pracovni neschopnost PN =
= SluZebni cesta SC 7
] Slufebné SL 8
= Soukromé SOUKR 9
] Svatek SV 10
B ofR OCR 11
0 Matefska dovolena MD 12
] Kufacka pauza KP 13
0 Placené volno PV 14
] Neplacené volno NV 15

[ Upravit zaznam

]

Jméno [

Maje prerueni - cely nazev preruseni
Zkratka |3

MP - zkraceny nazev, ktery se propisuje do pracovniho vykazu (pichacky)
kod [y @

16 - identifikacni kéd, musi byt jedinec¢ny, jinde jej neni potfeba zadavat

6.3.9 Staty

Definice statu, kde je dochdzka provozovana - slouZi k rozdéleni statnich svatkd (odstavec 6.3.9)

| Nazev

] Slovensko

[l Ceska republika
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6.3.10Svatky

Seznam vsech definovanych svatk{. Lze editovat, nebo pFidavat nové svatky.

5 Novj ziznam [l 15 Smazat oznadené

stat Datum “

Slovensko 01.01.1970
B Ceska republika  01.01.1970
= Slovensko 06.01.1970
[ Ceska republika  01.05.1970
= Slovensko 01.05.1970
0 Slovensko 08.05.1970
O

Ceska republika  08.05.1970

KaZdy rok stejné datum

patum () 3

25.12

Iméno [BJ

1. svatek vdnocni

stat [[J

Ceskd republika

VARIANT plus, spol. s r.o.

Jméno

Novy rok, Def vzniku SR

Nowy rok, Den obnovy samostatného Eeského statu
Zjavenie Pana (Traja krali)

Svatek prace

Sviatok prace

Den vitazstva nad faSizmom

Den vitézstvi

- datum na ktery svatek pripada
- nazev svatku

E| - stat, ke kterému svatek pripada

Web Visitor
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